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PELO EMISSOR NACIONAL

1° PASSO:
Acesse o site do Emissor Nacional: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/ Para acessar o emissor

pela primeira vez é possivel:

1. Criando o usuario e senha; Dé preferéncia para esse método
2. Ou com o certificado digital;

3. Ouvia GOV.
Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte
ACESSO0 COM USUARIO/SENHA ACESS0 COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO0 VIA GOVBR
Se vocé jd possui certificado digital, clique 0 GovBR & um servigo online de
na imagem abaixo identificacdo e autenticacdo digital do

cidad@o em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Cortihicada

Dhgital @

JABRASF %

Bty Fidierad

Apds entrar no portal sera direcionado a tela inicial, aqui vocé pode comecar a emitir de forma rapida e
pratica por meio de duas opgdes:

1.Menu Superior Direito - Clique no segundo icone -El' acessar as funcionalidades de emisséo.
2.Acesso Rapido - Localizado na parte inferior da tela, essa opgéo permite a emissao em poucos cliques.
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https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/

GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Ao clicar no icone localizado no canto superior direito da tela, vocé terd acesso a trés modalidades de
emissao:

1.Emissao Completa
2.Emissao Simplificada
3.Emisséo por Decisdo Judicial

Para este passo, vamos escolher a opcao Emissdo Completa, que esta disponivel para todos os regimes
tributarios.

! Importante: AEmissao Simplificada esta em fase de aprimoramento pela Receita Federal, com o

objetivo de abranger todos os regimes tributarios. Atualmente, essa opgéo esta disponivel apenas para o
MEI (Microempreendedor Individual).

NFSG PORTAL CONTRIBUINTE i jz. E =

CNPJ: 51.2

0191

Mome: CONT L

¥ - INTELIGENCIA CONTABIL LTDA

E-mail: NEo in

Teletone: Hio

Ao acessar a opcao Emissao Completa, daremos inicio ao preenchimento das informagdes obrigatérias
para a geracao da nota de servigo.

O primeiro campo a ser preenchido é:
1. Data de Competéncia

Informe a data da emissao da nota de servico, ou seja, o dia em que o servico foi efetivamente prestado
ou a nota foi gerada.

Dica: A data de competéncia deve refletir a realidade da operacgéo. Certifique-se de que esta inserindo
a informacgao corretamente para evitar inconsisténcias fiscais.

NFSc:: PORTAL CONTRIBUINTE A ! o 1
22

Dats de Compeifncis
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Logo abaixo, vocé encontrara o campo “Emitente da Nota de Servigo”.

Esse campo deve ser preenchido com atengéo, pois ele indica quem esta emitindo a nota fiscal.
Se vocé esta prestando o servigo, selecione a opgao "Prestador”, pois vocé sera o responsavel pela

emissiao da nota.

‘ Figue atento(a) para garantir que as informagdes estejam corretas antes de prosseguir!

Vocé ird emitir esta MPS-2 como?

=) Pragtader

Tormador
Intermedirio

Indicader Municipal *

Municipio *

Curitiba/PR 11048318
CHPY Razdno Social

51.273.179/0007-91 CONT LEGACY - INTELIGEMCIA CONTABIL LTDA

Op:Bo no Sirmples Nacional *

Oprante - Microempresa ou Empresa de Paqueno Porte (ME/EPF)
Regime de Apuraceo dos Tributos no Simples Nacional *

Salacione

Exibir detalhes do emitente

No mesmo campo referente ao “Regime de Apuracao dos Tributos Nacionais”, estardo disponiveis
trés opgoes.

Para selecionar a opgao correta, € importante verificar com o analista fiscal responsavel qual é o regime
tributario no qual o seu estabelecimento esta enquadrado.

{ Essa etapa é essencial para garantir o correto preenchimento das informacgdes fiscais.

Vocé ird emitir esta NFS-e como? *

o Prestador

niemmedidrio

Munscipio * ndicador Municipal *

Curitiba/PR 11048318
CNPJ Razdo Social
51.273.179/0001-91 CONT LEGACY - INTELIGEMCIA CONTABIL LTDA

Opcic no Simples Nacicnal *

Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apuragie dos Tributos no Simples Macional *

acao dos tributos federais @ municipal pelo Simples Nacional

Regime de apurs

Seleciane.

tos federais & municipal pelo Simples Macional

Regime de spuragio dos triby

beraiz pelo Simples Nacional e o ISSON pels MF5S-e conforme respectiva legislagio municipal do tributo

Regime de apursgio dos trib e

Regirme de spuragio das wiburos federais & municipal pela NFS-& conforme respectivas legislacties federal & municipal de cada wibuto
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Logo abaixo, encontraremos o campo “Tomador dos Servigos” — ou seja, a pessoa ou empresa para quem
o servico foi prestado.

Neste campo, serd necessario selecionar a nacionalidade do tomador:

. Brasil — caso o tomador possua nacionalidade brasileira.
« @) Exterior — caso o tomador seja estrangeiro.

Essa selecdo é importante para garantir o correto tratamento fiscal da nota. Em caso de duvidas,
recomendamos consultar o responsavel pela area fiscal.

9 &

o

o estabelecimento,/domicilic

8] Brasil

Exterior

CPEONED Indicador Municipal

Telefone E-mail

Informar enderega

Ao inserir o CNPJ ou CPF do seu cliente, o sistema realizara o preenchimento automatico da Razao
Social (em caso de pessoa juridica) ou do Nome completo (em caso de pessoa fisica).

Isso torna o processo mais agil e minimiza possiveis erros no cadastro das informacgoes.

ndicader Municipal

Mome/Razao Social
GUSTAVO ALVES
Tal

Telefone

nformar enderego

Logo abaixo, estara disponivel a opcao “Intermediario do Servigo”.

Essa informacgéao deve ser preenchida somente se houver um intermediador entre a sua empresa
(prestadora do servigo) e o cliente final — o que pode ocorrer em situagdes especificas, como contratos
realizados por meio de agéncias ou plataformas.

Caso nao haja intermediario, selecione a opcao "Intermediario nao informado", e vocé podera
prosseguir normalmente com o preenchimento da nota.

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Intermediaric ndo informado
Erasil

Exterior

&) conT LecAcy /Y PROLEGACY & UPLEGACY &/ BPO LEGACY &%) TECH LEGACY



GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Ap6s preencher todos os campos corretamente, dirija-se ao canto inferior direito da tela e clique no
botao “Avancar”.

L, ©

- =5

Na préxima pagina, sera exibido o campo “Local da Prestacéao do Servigco”.
Neste campo, vocé deve informar o municipio onde o servigo foi efetivamente realizado.

Por exemplo, se o servigo foi prestado em Curitiba, selecione esse municipio.
Caso tenha sido em outro local, basta inserir o nome do municipio correspondente a prestagao do

servigo.

Essainformacgao é essencial para garantir o correto recolhimento dos tributos municipais.

© ©

Pais & hluniicip
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Logo abaixo, encontraremos o campo “Servigos Prestados”.
Nesta etapa, vocé devera:

1.Selecionar o servico prestado por meio do Codigo de Servico e preencher também a descricao
correspondente a esse servico.

2 Atencao: E essencial confirmar o Cédigo de Tributacdo Nacional com o analista responsavel, a fim

de evitar a escolha incorreta do cédigo.
I Néo utilize exemplos ou imagens como referéncia sem antes consultar o analista.

2.Em seguida, serd apresentada a pergunta:  “O servigo prestado possui alguma imunidade ou nao
incidéncia do ISSQN?”Essa informagédo também deve ser validada com o analista tributario, pois
impacta diretamente na apuracdo do imposto.

3. Por fim, preencha o campo “Descri¢cao do Servico Prestado”, detalhando de forma clara e objetiva as
informacoes especificas do servigo executado.

Exemplo: Prestacéo de servigo referente a consulta clinica realizada no dia 15/09/2025.

Cédigo de scho Nacionsl *
- 04.02.01 - Andlizes clinicas @ congénanes
0 servico prestedo é um caso de: imunidade, exponacio de senvico ou ndo incidéncia do ISSON? *

Data de Competéncia

010/2025

REMTE A CONSULTA C©

Item da NBS comespondente ao servigo prestado

Selecione

Momers do documento de respansabilidade téenica

Documento de referéncia

Infarmagdes complamentares

o ]

Logo abaixo, vocé encontrara campos que nao sao obrigatdrios para o preenchimento.
Assim que finalizar, dirija-se ao canto inferior direito da tela e clique em “Avangar” para prosseguir com o
processo.
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

Informacgoes de Valores e Tributagoes

Na préxima etapa da Emissao Completa, sera necessario preencher os dados referentes aos valores e
tributacoées da nota de servico.

Campo: Valores do Servico Prestado

Neste campo, informe o valor total do servigo prestado, correspondente ao montante que sera cobrado do
tomador (cliente).

Atencéo: Certifique-se de inserir corretamente o valor acordado para o servigo. Esse dado servira de base
para o calculo automatico dos tributos incidentes sobre a operacéao.

te ¥
[\

o 4
> '\\_ o 4 9

Valores

Valor do servigo prestado * Valor recebido pelo intermediario Desconto incondicionado Desconto condicicnado

) - fs "

Tributagcao Municipal

Logo abaixo do campo "Valores do Servico Prestado", vocé encontrara a secao Tributagao Municipal,
onde sera necessario informar o regime tributario adotado.

Campo: Regime Especial de Tributacao
Neste campo, selecione a opgao que corresponde a sua situagao tributaria:

+ Sociedade de Profissionais: Deve ser utilizada apenas se vocé for contribuinte do ISS Fixo,
geralmente aplicavel a sociedades uniprofissionais (como escritérios de contabilidade, advocacia,
engenharia, entre outros), conforme previsto pela legislagado municipal.

« Nenhum: Se nao for contribuinte do ISS Fixo, selecione esta opgéo. E a mais comum para

prestadores de servigco em geral que ndo se enquadram em regime especial.

! Importante: A escolha incorreta do regime pode gerar divergéncias fiscais ou pagamento indevido de
tributos. Em caso de duvida, consulte seu contador ou verifigue com a prefeitura de seu municipio.

Tributagdo de 158QN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tr butagdo *

Operagao Tributavel Menhum

himento do ISS0N devido nesta operagdo estd suspensa? *

Sim Sociedade de Profizsionats
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

PERGUNTAS COMPLEMENTARES - EMISSAO COMPLETA

Na sequéncia do preenchimento da nota de servigo, vocé encontrara trés perguntas obrigatodrias
relacionadas a apuracao e retengao do ISSQN. Abaixo explicamos cada uma delas:

1. A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagao esta suspensa?

* Normalmente: No.

+ Essaopcao deve permanecer como "Nao" na maioria dos casos.

+ No entanto, caso se trate de uma prestacao de servico diferenciada (como por decisao judicial ou
incentivo especifico), é¢ fundamental consultar o analista responsavel para verificar se ha alguma

suspensao aplicavel.

! Sempre confirme com o analista em casos de duvida ou situagées atipicas.

2. Haretencgao do ISSQN pelo tomador ou pelo intermediario?

+ Na maioria das situagoées: Ndo ha retengéo.
+ Contudo, em alguns tipos de servico, como limpeza, vigildncia ou cessdao de mao de obra, pode
haver a obrigatoriedade de retencao do ISS pelo tomador.
Exemplo: Se a empresa estd prestando um servico de limpeza para outra empresa, provavelmente

havera retencdo de ISS.
Importante: Sempre confirme com o analista se o servico prestado esta sujeito a retengao para

garantir o correto preenchimento.

3. Este servigco prestado esta amparado por algum beneficio municipal?
+ Dependera do tipo de servigco e do codigo de tributacao utilizado.
 Em geral, aresposta sera "Ndo", mas existem excecdes, como incentivos fiscais concedidos pelo
municipio para determinados setores.

[} Recomenda-se consultar o analista fiscal ou contador caso exista qualquer duvida sobre a aplicacédo
de beneficios.

Tributagdo do 155QN sobre o servige prestado Regime Especial de Tributagdo *

Operagdo Tributavel Nenhum

A exigibilidade do recolimento do IS50N devido nesta operag3o esta suspensa? *

NEo

Sim

Ha retencdo do ISS0N pelo Tomador ou pelo Intermediario®
# N&o

Sim

Esti servico prestado estd amparado por algum beneficio municipal? *
W&o

Sirm
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

INFORMAGOES DE ISSQN
ALIQUOTA, BASE DE CALCULO E VALOR DO IMPOSTO

Na préxima etapa da emissao completa, vocé visualizara automaticamente os campos relacionados a
tributacdo do ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza):

1. Aliquota
+ Em Curitiba, a aliquota padrao do ISS é de 5%, aplicada sobre o valor do servigco prestado.

+ Essaaliquota pode variar dependendo do tipo de servigo e do cédigo de tributacao selecionado.

ﬂAlguns servicos podem ter aliquotas diferenciadas, conforme legislacdo municipal especifica. Em caso
de duvidas, consulte um analista ou verifique a legislagdo vigente.

2. Base de Calculo
» Abase de calculo corresponde ao valor do servigo informado anteriormente, sem descontos

indevidos ou dedugdes nao permitidas.
* E sobre essabase que a aliquota de ISS serd aplicada.

3. Valor do ISSQN
e Calculado automaticamente com base na aliquota aplicada (normalmente 5%) e na base de calculo

informada.
+ Representa o valor que sera recolhido a titulo de imposto municipal.

! Importante:Caso vocé seja um contribuinte do ISS Fixo (como sociedades de profissionais
enguadradas nesse regime), esses campos de aliquota, base de calculo e valor do ISSQN néao serao
aplicaveis, ja que o recolhimento do imposto é feito por valor fixo, independentemente da nota emitida.

Sera aplicado algum tipo de Dedugdo/Reducio 3 base de calculo do ISSQNT *

Ma data de competbneia informada, o municipio de incidineia definido para esta NF5-e ndo permite nenhum tipo de reducdo da base de cdleulo do 1S30N

Aliguota Valor 1350N

B2
cr

(=]
a

5,00 500,00
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

TRIBUTAGAO FEDERAL
RETENGOES FEDERAIS (PIS, COFINS, CSLL, IRRF E INSS)

Na parte inferior do formulario de emissao, encontramos o campo destinado a Tributagao Federal, onde
devem ser informadas as reteng¢des de tributos federais, conforme o tipo de cliente e servigo prestado.

1. Cliente Pessoa Juridica
Quando o tomador do servigo for uma Pessoa Juridica, selecione a opgao:

Mesmo que nao haja retengao de tributos, € obrigatdrio preencher corretamente os seguintes campos:

+ Base de Calculo: Utilize o mesmo valor da nota de servigo.
« Aliquotas (padrao para servicos em geral):
o PIS: 0,65%
o COFINS: 3,00%
CSLL: 1,00%
o IRRF: 1,50%
INSS: 11,00%
* Retengao: Caso os tributos nao sejam retidos, selecione a opgéao “Nao” no campo correspondente
a cada tributo. Se houver retencao, marque “Sim” e os valores serdo destacados conforme as
aliquotas.

[e]

o

! Importante: Alguns servicos prestados a 6rgaos publicos, entidades filantrépicas ou instituicdes
especificas podem ter aliquotas diferenciadas, principalmente de IRRF. Sempre confirme com o analista
fiscal antes de emitir a nota para esse tipo de cliente.

2. Cliente Pessoa Fisica
Se o tomador for uma Pessoa Fisica, selecione:

» Neste caso, ndo é necessario destacar PIS, COFINS, CSLL, IRRF ou INSS, pois ndo ha exigéncia de
retencéo para pessoas fisicas.

Resumo das Aliquotas Padrao (Pessoa Juridica):

Base de Calculo: Valor total da nota
PIS: 0,65%

COFINS: 3,00%

CSLL: 1,00%

IRRF: 1,50%

INSS: 11,00%
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

VALORES APROXIMADOS DOS TRIBUTOS

Na etapa final da emisséao, sera apresentado o campo referente aos valores aproximados dos tributos,
uma exigéncia legal prevista pela Lei da Transparéncia Fiscal (Lei n°® 12.741/2012).

O que sao esses valores?

Sao estimativas dos tributos incidentes no preco final do produto ou servigo. O objetivo é informar ao
consumidor a carga tributaria aproximada embutida no valor da nota fiscal.

! Atencao: Mesmo sendo valores estimados, a omissao dessa informacgao pode acarretar penalidades
legais. Por isso, é obrigatério manté-la destacada na nota fiscal.

Quem informa esses valores?

Os valores podem ser consultados e validados com o analista fiscal ou contador responsavel, pois podem
variar de acordo com o servigo prestado, regime tributario e cédigo de tributacgéo.

Observagoes importantes:

+ Os tributos ndo sao recolhidos diretamente neste campo — ele serve apenas para informacgéo ao
tomador do servigo.

+ Esses valores sofrem atualizagao e retengdes trimestrais, por isso € fundamental manté-los
atualizados e destacados corretamente.

Recomendacao:Sempre consulte o analista fiscal para garantir que os valores aproximados estejam
corretos e compativeis com a atividade exercida.

<o
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

FINALIZANDO O PREENCHIMENTO

Com todas as informagbes devidamente preenchidas, localize o botdo “Avancar” no canto inferior direito
datela e clique para prosseguir para a proxima etapa.

Dica: Antes de avancar, revise os dados inseridos para garantir que tudo esteja correto e completo.
2 @ ©

Walor do servgo presiado Walior pecebudo pelo intermedano Desconso incondoorsdo Descorto condconado

id 3 So/Redug S0 3 a baze de ca
Na data de competénce informada, o municipio de incidéncia definido para exta NP5 nio penmite nenbam tipo de redugdo da base de cioulo do I550N
v
LR L o e i F
] ) [ A1 r B
# Preerche o3 valore lares o £
[ 9 .']
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GUIA PRATICO DE EMISSAO DE NFS-E PELO EMISSOR NACIONAL

ETAPA FINAL - EMISSAO DA NOTA DE SERVICO

Na préxima etapa, faremos a conferéncia final das informacdes inseridas:
+ Verifigue se todos os dados estdo corretos e completos.
* Confirme se os valores dos impostos retidos estdo devidamente informados.
« Confira o valor liquido da nota para garantir que esta correto.

Se todas as informacoes estiverem corretas, localize o botdo “Emitir NFS-e” no canto inferior direito da
tela e clique para concluir a emissao da nota de servico.

Dica: Caso encontre alguma inconsisténcia, retorne para corrigir antes de emitir a nota.

IS50N calculade

Servioo prestado; R$ 500,00

clculo

Tributagda federal

Fis [Retido) RS 3,25
COFINS (Retido): RS 1500
IRRF (Retido) RS 7.50
RS5 5,00

R$ 55,00

Valor liquido da NFS-e

Servicn prestado; RS 500,00
Valor 1otal de mibutas retidos RS 85,75
Valor Bquido ¢a NFS-& RS 41425

m ‘ Emitir NFS-e >
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SOLUCOES CORPORATIVAS

Fale conosco atraveés:

WHATSAPP  (41) 98493-3314
FIXO (41) 3514-6110

R. Profa. Rosa Saporski, 601 - Mercés, Curitiba - PR, 80810-120
www.grouplegacy.com.br | contato@grouplegacy.com.br
Fone: (41) 98493-3314 | (41) 3514-6110
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